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Podstawa prawna:
o ustawa z dnia 25.02.1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U.z Nr 9 poz. 59 z pozn .zm.),
o ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. Nr 36 poz. 180 z pozn. zm.),

o Konkordat miedzy Stolicq Apostolskq i Rzeczpospolita Polskq podpisany w Warszawie dnia 28 lipca 1993 r.(Dz. U.
z1998r., Nr 51, poz. 318),

o ustawa z dnia 9.09.2000r. o oplacie skarbowej (Dz. U. Nr 86 poz. 960 z pozn. zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Przy zglaszaniu zamiaru zawarcia matzenstwa :

- wniosek o wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa
(F-USC -01/01),

- nastgpujace dokumenty w zalezno$ci od stanu cywilnego:

a) w przypadku panny i kawalera: odpisy skrocone aktu urodzenia;

do wgladu: dokumenty stwierdzajace tozsamos¢.*

b) w przypadku oséb rozwiedzionych: odpisy skrocone aktu urodzenia, odpis skrocony aktu malzenstwa
z adnotacja o jego rozwiazaniu lub sentencj¢ wyroku sadu; do wgladu: dokumenty stwierdzajace
tozsamos$¢. *

¢) w przypadku wdowcow: odpisy skrocone aktu urodzenia, odpis aktu zgonu matzonka;
do wgladu: dokumenty stwierdzajace tozsamos$¢.*

d) w przypadku, gdy jedna z 0sob jest cudzoziemiec: odpis aktu urodzenia wraz z thumaczeniem dokonanym
przez tlumacza przysigglego, zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa wydane przez
wlasciwy organ w kraju cudzoziemca lub przedstawicielstwo dyplomatyczne albo postanowienie sadu
rejonowego zwalniajace od obowiazku przedlozenia zaswiadczenia o zdolno$ci prawne;.

Do wgladu: dowody tozsamosci ( paszport; w przypadku zamieszkania w Polsce na stale — karta pobytu),
wazna wiza lub inny dokument uprawniajacy do pobytu w Polsce w przypadku mozliwosci wjazdu
na zasadach bezwizowych.

2. Po zawarciu matzenstwa wyznaniowego przed duchownym:

- zaswiadczenie o zawarciu malzenstwa wyznaniowego ze skutkami cywilnymi sporzadzone i dostarczone
przez duchownego w ciagu 5 dni od zawarcia matzenstwa,

- dowody osobiste obu matzonkow,

- wniosek o wydanie 3 egzemplarzy odpiséw skroconych aktu matzenstwa (F-USC — 01/02)

II. OPLATY
Oplata skarbowa:

- za zapewnienie (podanie o sporzadzenie aktu matzenstwa) — 5,00 z, za kazdy zatacznik — 0,50 zt,
- za sporzadzenie aktu matzenstwa — 75,00 zi,

- za podanie o wydanie trzech bezptatnych egzemplarzy odpisow aktu malzenstwa— 5,00 zt (uiszczana
w chwili odbioru odpiséw skroconych aktu matzenstwa).

III. TERMIN ODPOWIEDZI
Niezwlocznie

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Urzad Stanu Cywilnego — pokoj nr 3, tel. 7219-348
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V. SPOSOB POSTEPOWANIA
1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego na podstawie przedlozonych dokumentdéw spisuje z nupturientami
(kandydatami do zawarcia matzenstwa) zapewnienia.

2) Na podstawie ztozonych zapewnien nupturienci otrzymuja w trzech egzemplarzach zaswiadczenie
stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa, ktore dostarczaja do duchownego
w miejscowosci, w ktorej chca zawrze¢ zwiazek malzenski.

3) Duchowny dostarcza w ciagu 5 dni od zawarcia matzenstwa wyznaniowego zas§wiadczenie o zawarciu
matzenstwa wyznaniowego ze skutkami cywilnymi.

4) Urzad Stanu Cywilnego sporzadza akt matzenstwa.

5) Malzonkowie stawiaja si¢ z dowodami osobistymi w Urzedzie Stanu Cywilnego po odbidr
trzech odpisow skroconych aktu matzenstwa. Ponadto USC przesyta 2 odpisy do ewidencji ludnosci
miejsca pobytu statego matzonkow oraz przypiski do USC miejsca urodzenia.

VI. TRYB ODWOLAWCZY

1) W przypadku odmowy wydanie przez Kierownika zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa  nupturienci moga zlozy¢é wniosek do Sadu Rejonowego
w Krotoszynie w terminie 14 dni od dnia dorgczenia pisma Kierownika USC o przyczynach odmowy.

2) W przypadku odmowy sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w formie wyznaniowej z powodu
dostarczenia zaswiadczenia przez duchownego po terminie, Urzad Stanu Cywilnego niezwlocznie
powiadamia osoby zainteresowane o przyczynach odmowy. Osoby zainteresowane w terminie 14 dni
od dnia dorgczenia pisma Kierownika USC, moga wystapi¢ do Sadu Rejonowego w Krotoszynie
zwnioskiem o rozstrzygnigcie, czy okolicznosci przedstawione przez Kierownika USC uzasadniaja
odmowe dokonania tej czynnosci.

VII. UWAGI
1) * w przypadku paszportu - zaswiadczenie o zameldowaniu
2) Zaswiadczenie o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa wazne jest trzy miesiace,
wydaje je kierownik urzedu stanu cywilnego miejsca zamieszkania jednej z osob zamierzajacych
zawrze¢ malzenstwo w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 kodeksu rodzinnego i opiekunczego.
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