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Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.  Nr 36 poz. 180 z późn. zm.), 
· ustawa z dnia 9.09.2000r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 86 poz. 960 z późn. zm.). 

 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
   - wniosek o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego, 
   - załącznik -dokument stanowiący podstawę uzupełnienia określony przez pracownika USC, 
   - do wglądu – dokument stwierdzający tożsamość wnioskodawcy. 
 
II. OPŁATY 
    Opłata skarbowa: 

- za wniosek – 5,00 zł,  
- za każdy załącznik – 0,50 zł 
- za wydaną decyzję - 30,00zł. 

 
III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Do 30 dni. 
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Urząd Stanu Cywilnego – pokój nr 3, tel. 7219-348 
 
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

Po sprawdzeniu dokumentu podlegającego sprostowaniu jest wydana decyzja, następnie wpisuje się 
w uzupełnianym akcie wzmiankę marginesową. 

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za pośrednictwem organu, który wydał 
decyzję. Odwołanie składa się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie (opłata skarbowa za 
odwołanie – 5zł). 
 

VII. UWAGI 
Uzupełnienia aktu dokonuje się na podstawie odpisu zupełnego aktu, który stanowił podstawę 
sporządzenia aktu uzupełnianego. 
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