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Nazwa 
WPIS  DO  POLSKICH  KSIĄG  AKTU  STANU  CYWILNEGO 

SPORZĄDZONEGO  ZA  GRANICĄ 

Nr strony 

1 / 1 

Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.  Nr 36 poz. 180 z późn. zm.), 
· ustawa z dnia 9.09.2000r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 86 poz. 960 z późn. zm.). 

 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
  - wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą, 
  - oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego z jego tłumaczeniem na język polski dokonanym 
     przez tłumacza przysięgłego, 
  - do wglądu – dokument stwierdzający tożsamość wnioskodawcy (osoby, której akt dotyczy). 
 
II. OPŁATY 
    Opłata skarbowa: 

- za wniosek – 5,00 zł,  
- za każdy załącznik – 0,50 zł 
- za wydaną decyzję - 40,00zł. 

 
III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Do 30 dni. 
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Urząd Stanu Cywilnego – pokój nr 3, tel. 7219-348 
 
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

W celu wpisania (transkrypcji) aktu zagranicznego do ksiąg polskich wydaje się decyzję, wpisuje akt stanu 
cywilnego do księgi, wydaje 3 odpisy skrócone z aktu stanu cywilnego, powiadamia ewidencję ludności 
miejsca pobytu stałego, oraz odpowiedni USC o dokonaniu przypisku. 
 

VI. TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za pośrednictwem organu, który wydał 
decyzję. Odwołanie składa się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie (opłata skarbowa za 
odwołanie – 5zł). 
 

VII. UWAGI 
1) Wnioskodawca musi posiadać zameldowanie na terenie miasta lub gminy Koźmin Wielkopolski. 
2) Wnioskodawcą może być osoba, której akt dotyczy lub krewni.  

 

USC - 08 Wydanie I z dnia 21.06.2004r. Strona 1/1 
 

 
 


