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Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.  Nr 36 poz. 180 z późn. zm.), 
· ustawa z dnia 9.09.2000r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 86 poz. 960 z późn. zm.). 

 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
 - wniosek o wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego za granicą, 
 - odpisy aktów:  

· w przypadku panny i kawalera: odpis skrócony aktu urodzenia – dla osób urodzonych poza 
gminą Koźmin    Wielkopolski;  

· w przypadku osób rozwiedzionych: odpis skrócony aktu urodzenia – dla osób urodzonych poza gminą 
Koźmin Wielkopolski, oraz aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu lub sentencję wyroku sądu, 

· w przypadku wdowców: aktu urodzenia – dla osób urodzonych poza gminą Koźmin Wielkopolski, odpis 
aktu zgonu małżonka. 

  - do wglądu: dowód stwierdzający tożsamość (w przypadku paszportu wymagane jest potwierdzenie 
    zameldowania). 
 
II. OPŁATY 
    Opłata skarbowa: 

- za podanie – 5,00 zł,  
- za każdy załącznik – 0,50 zł 
- za wydanie zaświadczenia – 30,00zł. 

 
III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Niezwłocznie 
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Urząd Stanu Cywilnego – pokój nr 3, tel. 7219-348 
 
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

Przed wydaniem zaświadczenia Kierownik USC prowadzi postępowanie wyjaśniające w celu ustalenia, 
czy w świetle prawa polskiego obywatel polski zamierzający zawrzeć małżeństwo za granicą, może 
otrzymać zaświadczenie stwierdzające, że zgodnie z prawem polskim może on zawrzeć małżeństwo. 
Osoba uprawniona uzyska takie zaświadczenie, jeżeli spełnia warunki określone w art. 10-15 k.r.o., 
a po ustaleniu spełnienia tych warunków na podstawie dokumentów stanu cywilnego, oraz ma podstawie 
złożonych zapewnień. 

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

Nie przysługuje  
 
VII. UWAGI 

Zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego za granicą ważne jest trzy 
miesiące. Zaświadczenie wydaje Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego miejsca zamieszkania osoby, której 
zaświadczenie dotyczy. 
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