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Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.  Nr 36 poz. 180 z późn. zm.), 
· ustawa z dnia 9.09.2000r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 86 poz. 960 z późn. zm.) 

 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
 - karta zgonu wydana przez lekarza, 
 - dokument tożsamości osoby zmarłej lub oświadczenie o braku dowodu osobistego zmarłego, 
 - do wglądu: 

· dokument stwierdzający tożsamość osoby zgłaszającej zgon, 

· dokument stwierdzający tożsamość współmałżonka osoby zmarłej, 
 - akt urodzenia i akt małżeństwa osoby zmarłej ( w przypadku posiadania). 
 
II. OPŁATY 
    Opłata skarbowa: 

- za podanie o wydanie 3 bezpłatnych egzemplarzy odpisów aktu zgonu – 5 zł. (uiszczane w chwili 
zgłaszania zgonu) – F-USC – 11/01 

 
III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Niezwłocznie 
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Urząd Stanu Cywilnego – pokój nr 3, tel. 7219-348 
 
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

Na podstawie karty zgonu zostaje wypisany akt zgonu /3 odpisy skrócone aktu zgonu otrzymuje 
wnioskodawca/. Zostaje powiadomiona ewidencja ludności miejsca pobytu stałego, USC miejsca 
urodzenia i ewentualnie małżeństwa. Dowód osobisty osoby zmarłej zostaje przekazany do miejsca 
wydania. 

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

Nie przysługuje. 
 

VII. UWAGI 
1) Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności: 

- małżonek lub dzieci zmarłego, 
- najbliżsi krewni lub powinowaci, 
- osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon, 

2) Zgon osoby rejestruje się w urzędzie stanu cywilnego miejsca takiego zdarzenia. 
 

 

USC - 11 Wydanie I z dnia 21.06.2004r. Strona 1/1 
 

 
 


