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PRZED KIEROWNIKIEM URZEDU STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:
o ustawa z dnia 25.02.1964r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U.z Nr 9 poz. 59 z pozn .zm.),
o ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. Nr 36 poz. 180 z pozn. zm.),
e ustawa z dnia 9.09.2000r. o oplacie skarbowej (Dz. U. Nr z 2004r. Nr 253 poz. 2532).

I. WYMAGANE DOKUMENTY
- nastgpujace dokumenty w zaleznosci od stanu cywilnego:

1) W przypadku panny i kawalera: odpisy skrocone aktu urodzenia — dla os6b urodzonych poza gmina
Kozmin Wielkopolski; do wgladu: dokumenty stwierdzajace tozsamos¢.*

2) W przypadku oséb rozwiedzionych: odpisy skrdécone aktu urodzenia — dla oséb urodzonych poza gmina
Kozmin Wielkopolski, odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacja o jego rozwiazaniu lub sentencje
wyroku sadu; do wgladu: dokumenty stwierdzajace tozsamos¢.*

3) W przypadku wdowcow: odpisy skrocone aktu urodzenia — dla 0s6b urodzonych poza gmina Kozmin
Wielkopolski, odpis aktu zgonu matzonka; do wgladu: dokumenty stwierdzajace tozsamo$¢.*

4) W przypadku, gdy jedna z osob jest cudzoziemiec: odpis aktu urodzenia wraz z thumaczeniem
dokonanym przez ttumacza przysigglego, zaswiadczenie o zdolno$ci prawnej do zawarcia matzenstwa
wydane przez wlasciwy organ w kraju cudzoziemca lub przedstawicielstwo dyplomatyczne albo
postanowienie sadu rejonowego zwalniajace od obowiazku przedlozenia zaswiadczenia o zdolnosci
prawne;j.

Do wgladu: dowody tozsamosci ( paszport; w przypadku zamieszkania w Polsce na stale — karta pobytu),
wazna wiza lub inny dokument uprawniajacy do pobytu w Polsce w przypadku mozliwosci wjazdu
na zasadach bezwizowych.

- wniosek o wydanie 3 egzemplarzy odpiséw skroconych aktu matzenstwa (F-USC — 01/02)

II. OPLATY
Optata skarbowa:
- za zapewnienie (podanie o sporzadzenie aktu matzenstwa) — 5,00 zt, za kazdy zatacznik — 0,50 zt
- za sporzadzenie aktu matzenstwa — 75,00 zt (uiszczana w dniu sktadania zapewnienia)
- za podanie o wydanie trzech bezptatnych egzemplarzy odpisow aktu matzenstwa — 5,00 zt (uiszczane
w chwili odbioru odpisow skréconych aktu matzenstwa)

III. TERMIN ODPOWIEDZI
Od reki

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACIJE
Urzad Stanu Cywilnego — pokdj nr 3, tel. 7219-348

V. SPOSOB POSTEPOWANIA
1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego na podstawie przedtozonych dokumentéw spisuje z nupturientami
zapewnienia.
2) Na podstawie zlozonych zapewnien w odpowiednim terminie zostaje spisany akt malzenstwa, Urzad
Stanu Cywilnego wydaje malzonkom 3 odpisy skrocone aktu malzenstwa. Ponadto przesyla dwa odpisy
do ewidencji ludno$ci miejsca pobytu statego, oraz przypiski do USC miejsca urodzenia.

VI. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje

VII. UWAGI
1) * w przypadku paszportu - zaswiadczenie o zameldowaniu
2) Osoby zamierzajace zawrze¢ zwiazek malzenski powinny, na co najmniej miesiac przed planowanym
terminem $lubu zglosi¢ si¢ do USC. Zawarcie matzenstwa nastepuje w urzedzie stanu cywilnego wybranym
przez osoby zamierzajace wstapi¢ w zwiazek matzenski.
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