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Cześć 1 – Referat Podatków i Księgowości 
 

Lp. Nazwa  karty Nr Wydanie 
z dnia 

1. Podatek rolny od osób fizycznych  - zgłoszenie obowiązku podatkowego, korekta  
 

PiK - 01 IX 
04.01.2012r. 

2. Podatek rolny od osób prawnych – zgłoszenie obowiązku podatkowego, korekta 
 

PiK – 02 IX 
04.01.2012r. 

3. Podatek leśny od osób fizycznych - zgłoszenie obowiązku podatkowego, korekta 
 

PiK – 03 IX 
04.01.2012r. 

4. Podatek leśny od osób prawnych – zgłoszenie obowiązku podatkowego, korekta 
 

PiK – 04 IX 
04.01.2012r. 

5. Podatek od nieruchomości od osób fizycznych – zgłoszenie obowiązku 
podatkowego, korekta 
 

PiK – 05 X 
04.01.2012r. 

6. Podatek od nieruchomości od osób prawnych - zgłoszenie obowiązku 
podatkowego, korekta 
 

PiK – 06 XI 
04.01.2012r. 

7. Podatek rolny, leśny i od nieruchomości – odroczenie lub rozłoŜenie na raty 
podatku lub zaległości podatkowej 
 

PiK – 07              VII 
16.08.2010r. 

8. Podatek rolny, leśny i od nieruchomości – umorzenie zaległości podatkowej lub 
odsetek od zaległości podatkowej  
 

PiK – 08 VII 
14.01.2010r. 

9. Podatek rolny od osób fizycznych – udzielenie ulgi inwestycyjnej, Ŝołnierskiej, z 
tytułu zakupu ziemi 
 

PiK – 09 VI 
04.01.2011r. 

10.  Podatek rolny od osób prawnych – udzielenie ulgi inwestycyjnej lub z tytułu 
zakupu ziemi 
 

PiK – 10 VI 
04.01.2011r. 

11.  Zaświadczenie o figurowaniu w ewidencji podatkowej podatników  podatku 
rolnego, leśnego, od nieruchomości 

PiK – 12 VIII 
04.01.2012r. 

12.  Zaświadczenie o niezaleganiu w płatności podatków lub stwierdzające stan 
zaległości 
 

PiK – 13 V 
11.01.2007r. 

13.  Zaświadczenie o prowadzeniu i wielkości gospodarstwa rolnego przedkładane w 
kancelarii notarialnej  
 

PiK - 14 IV 
11.01.2012r. 

14. Podatek od środków transportowych – zgłoszenie obowiązku podatkowego, 
korekta 
 

PiK – 15 VI 
8.01.2008r. 

15.  Podatek od środków transportowych – odroczenie i rozłoŜenie na raty podatku i 
zaległości podatkowej 
 

PiK - 16 VI 
14.01.2010r. 

16. Podatek od środków transportowych – umorzenie zaległości podatkowej lub 
odsetek za zwłokę  

PiK – 17 VI 
14.01.2010r. 

17. Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego 
wykorzystywanego do produkcji rolnej 

PiK – 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

              VII 
04.01.2012r. 

18. 
 

Zwolnienie od podatku rolnego gruntów gospodarstw rolnych, na których 
zaprzestano produkcji rolnej 

PiK - 20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

              I 
     12.01.2010r. 
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Cześć 2 – Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich 
 

Lp. Nazwa  karty Nr Wydanie 
z dnia 

1. Zameldowanie na pobyt stały  
 

OSO – 01 II 
11.01.2007r. 

2. Wymeldowanie z miejsca pobytu stałego  
 

OSO – 02 II 
11.06.2007r. 

3. Wymeldowanie z miejsca pobytu stałego na podstawie decyzji administracyjnej  
 

OSO – 03 IV 
28.11.2007r. 

4. Pobyt czasowy trwający ponad trzy miesiące 
 

OSO – 04 II 
11.01.2007r. 

5. Pobyt czasowy trwający poniŜej trzech miesięcy 
 

OSO – 05 II 
11.01.2007r. 

6. Udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL, ewidencji 
wydanych i utraconych dowodów osobistych  
 

OSO – 06 IV 
11.01.2009r. 

7. Wydawanie zaświadczeń z akt ewidencji ludności  
 

OSO – 07 III 
11.01.2007r. 

8. Wydanie dowodu osobistego  
 

OSO – 08 IV  
14.01.2010r. 

9. Działalność gospodarcza  
 

OSO – 09 IV 
26.10.2009r. 

10.  Udzielenie informacji ustnej lub pisemnej o przedsiębiorcach  
 

OSO – 12 II 
3.01.2005r. 

11. Udostępnianie informacji publicznej na wniosek  
 

OSO – 15 III 
11.01.2007. 

12. Zaświadczenie z akt dowodów osobistych 
 

OSO – 16 III 
11.01.2007r. 

13. Wniosek o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką OSO - 17 I 
20.12.2010r. 
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Cześć 3 – Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej 
 

Lp. 
 

Nazwa  karty Nr Wydanie 
z dnia 

1 Ustalenie warunków zabudowy / lokalizacja celu publicznego  
 

GK – 01 IV 
11.01.2007r. 

2 Podział nieruchomości  
 

GK – 02 IV 
11.01.2007r. 

3. Dodatek mieszkaniowy  
 

GK – 03 II 
3.01.2005r. 

4. Zajęcie pasa drogowego  
 

GK – 04 V 
11.01.2007r. 

5. Zezwolenie na utrzymanie psa rasy uznawanej za agresywną  
 

GK – 05 IV 
04.02.2010r. 

6. Zezwolenie na wycięcie drzew i krzewów  
 

GK – 06 VII 
07.07.2010r. 

7. Uzgodnienie treści i miejsca umieszczenia reklamy lub tablicy informacyjnej na 
gruntach i obiektach nie stanowiących własności miasta i gminy  

GK – 07 III 
11.01.2007r. 

8. Umieszczenie reklamy lub tablicy na gruncie, ogrodzeniu lub budynku 
stanowiącym własność miasta i gminy 
 

GK – 08 III 
11.01.2007r. 

9. Zezwolenie na opróŜnianie zbiorników bezodpływowych i transport nieczystości 
ciekłych 
 

GK – 09 III 
11.01.2007r. 

 10. Zezwolenie w zakresie zbierania i transportu, odzysku lub unieszkodliwiania 
odpadów komunalnych 
 

GK – 10 III 
11.01.2007r. 

 11. Zaświadczenie o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania 
przestrzennego 
 

GK – 11 III 
11.01.2007r. 

 12. Wypis i wyrys ze studium lub planu zagospodarowania przestrzennego.  
 

GK – 12 III 
11.01.2007r. 

13. 
 

Zezwolenie na umieszczenie urządzenia infrastruktury technicznej w pasie 
drogowym 

GK – 13  II 
11.01.2007r. 

 14. 
 

Decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia    
 

GK - 14 
 

            III 
   21.01.2009r. 

    

 16. 
 

Jednorazowe zezwolenie na sprzedaŜ napojów alkoholowych 
 

GK – 16 IV 
04.02.2010r. 

 17. Zezwolenie na sprzedaŜ napojów alkoholowych w punktach handlu detalicznego i 
gastronomicznych  

GK – 17 VI 
04.02.2010r. 

 18. Zgłoszenie do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie/sezonowe* 
/gospodarstwo agroturystyczne/ 

GK-18  
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Cześć 4 – Urząd Stanu Cywilnego 
 

Lp. 
 

Nazwa  karty 
 

Nr Wydanie 
z dnia 

1. Zawarcie związku małŜeńskiego przed duchownym 
 

USC – 01 III 
11.01.2007r. 

2. Zawarcie związku małŜeńskiego przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego  
 

USC – 02 III 
11.01.2007r. 

3. Zezwolenie na skrócenie miesięcznego terminu oczekiwania na zawarcie związku 
małŜeńskiego 
 

USC – 03 III 
11.01.2007r. 

4. Powrót po rozwodzie do nazwiska noszonego przed zawarciem związku 
małŜeńskiego  
 

USC – 04 III 
11.01.2007r. 

5. Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie stanu cywilnego 
 

USC – 05 III 
11.01.2007r. 

6. Uzupełnienie akt stanu cywilnego 
  

USC – 06 III 
11.01.2007r. 

7. Zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia związku małŜeńskiego za granicą 
 

USC – 07 III 
11.01.2007r. 

8. Wpis do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą 
 

USC – 08 III 
11.01.2007r. 

9. Uznanie ojcostwa  
 

USC – 09 IV 
29.10.2009r. 

10. Wydanie dokumentów z ksiąg stanu cywilnego  
 

USC – 10 III 
11.01.2007r. 

11. Rejestracja zgonu  
 

USC – 11 III 
11.01.2006r. 
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Cześć 5 – Referat Oświaty 
 

Lp. 
 

Nazwa  karty Nr Wydanie 
z dnia 

1 Stypendium szkolne  
 

RO – 01 I 
14.07.2009r. 

2 Zasiłek szkolny RO – 02 I 
1.12.2005r. 
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Spis treści: 

Część 1 – karty informacyjne dotyczące usług realizowanych przez Referat Podatków 
                 i Księgowości 
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                 i Spraw Obywatelskich 
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                 i Gospodarki Komunalnej 
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O - Oryginał – Sekretarz Gminy 
1 – Egzemplarz uŜytkowy – udostępniany w wersji elektronicznej poprzez umieszczenie na serwerze Urzędu 
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