KARTA INFORMACYJNA

Urzqd Miasta i Gminy KoZmin Wielkopolski, ul. Stary Rynek 11
tel.: (0-62) 7216088, fax.: (0-62) 7216756, e-mail: sekretariat@kozminwlkp.pl
www.kozminwlkp.pl

Nazwa ustugi Nr strony
POBYT CZASOWY 1/1
TRWAJACY PONAD DWA MIESIACE

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 10.04.1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001r. Nr 87 poz. 960 z pozn .zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1) Przy zameldowaniu:

- wypetniony druk zgloszenia pobytu czasowego (F-OSO — 04/01) z potwierdzonym pobytem w lokalu,
w ktorym ma nastapi¢ zameldowanie,

- do wgladu: dowod osobisty oraz — w przypadku mezezyzn do 60 roku zycia — ksigzeczka wojskowa.

2) Przy wymeldowaniu *:

- wypehiony druk zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ponad 2 miesigce
(F-OSO0 - 04/02)

- do wgladu: dowod osobisty oraz — w przypadku mezezyzn do 60 roku zycia — ksigzeczka wojskowa.

II. OPLATY
Nie pobiera sig

III. TERMIN ODPOWIEDZI
Od reki

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci - pokdj nr 3, tel. 7219-332,

V. SPOSOB POSTEPOWANIA

I Zameldowanie:
1) Osoba zglaszajaca pobyt czasowy sklada wypetniony formularz wraz z potwierdzeniem pobytu
w lokalu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie (potwierdzenia faktu pobytu osoby dokonuje wynajmujacy,
najemca, osoba, ktorej przystuguje spoldzielcze prawo do lokalu Iub wilasciciel lokalu) oraz okresla
zamierzony czas trwania pobytu.
2) Po sprawdzeniu zgodnos$ci danych zawartych w wypelionym formularzu z dowodem osobistym dane
zostaja wprowadzone do ewidencji, a osobie dokonujacej zameldowania wydawane jest potwierdzenie
zameldowania na pobyt czasowy - wazne do uptywu terminu zameldowania.
2) O fakcie zameldowania zawiadamia si¢ Urzad wtasciwy dla miejsca pobytu statego tej osoby.

II. Wymeldowanie *:
1) Po zlozeniu wypelionego formularza dane wprowadzane sa do ewidencji, a osobie zainteresowanej
wydaje si¢ poswiadczenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego.
2) Urzad wysyla zawiadomienie o wymeldowaniu z pobytu czasowego do Urzedu miejsca pobytu statego.

VI. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje

VII. UWAGI
* 1) Wymeldowanie jest konieczne tylko wowczas, gdy osoba przebywa w miejscu zameldowania
na pobyt czasowy krécej niz okreslila to przy zameldowaniu. Zameldowanie wygasa bowiem
automatycznie z uptywem okresu, jaki zostat zgloszony przy zameldowaniu na pobyt czasowy.
2) Osoba, ktora przedluza pobyt czasowy ponad czas jego trwania, zmienia adres albo zmiana pobyt
czasowy na staly jest zobowiazana dokonac¢ odpowiedniego zameldowania w ciagu nastgpnej doby.
3) Za osoby niepeloletnie i ubezwltasnowolnione obowigzku zameldowania i wymeldowania dokonuja
rodzice lub opiekunowie prawni ( wymagana jest obecnos¢ jednego z rodzicow lub opiekunéw prawnych).
4) W przypadku osoby podlegajacej obowiazkowi wojskowemu, Urzad powiadamia o fakcie
zameldowania, jak i opuszczenia miejsca pobytu czasowego rowniez Wojskowa Komende Uzupetnien
wlasciwa dla miejsca pobytu statego.
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