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Podstawa prawna: 
• ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego(Dz.U. z 2011r Nr 212 poz. 1264 tekst jednolity z późn. 

zm.), 
 

• ustawa z dnia 16 listopada.2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012r. poz. 1282). 
 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
   - wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (F-USC – 10/01), 
   - do wglądu – dokument stwierdzający toŜsamość wnioskodawcy. 
 
II. OPŁATY 
   Opłata skarbowa: 

- za odpis skrócony – 22,00 zł 
- za odpis zupełny -    33,00zł. 
płatna gotówką w kasie Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski lub na konto Urzędu   
nr 72 1020 2267 0000 4402 0004 2374 

 
III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Bez zbędnej zwłoki, najpóźniej w terminie 7 dni od złoŜenia wniosku. 
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Urząd Stanu Cywilnego – pokój nr 3, tel. 7219-348 
 
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

W celu uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego na podstawie złoŜonego wniosku naleŜy odszukać 
wnioskowany dokument, wypisać i wydać wnioskodawcy. 

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

Nie przysługuje. 
 

VII. UWAGI 
O dokumenty stanu cywilnego moŜe ubiegać się osoba, której akt cywilny został w akcie stwierdzony, jej 
wstępny, zstępny, rodzeństwo, małŜonek, przedstawiciel ustawowy oraz kaŜdy, kto wykaŜe w tym interes 
prawny. 
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