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Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 29.08.1997r.. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 1997r. Nr 137 poz. 926 z późń .zm.),  
· rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 24.12.2002r. w sprawie zaświadczeń wydawanych przez organy podatkowe  

(Dz. U. Nr 240 poz. 2067). 
 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
   - wniosek o wydanie zaświadczenia (F-PiK – 11/01) 
 
II. OPŁATY 

Opłata skarbowa w wysokości: 
- 5zł za wniosek, 
- 11zł za wydanie zaświadczenia. 
                    

III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Do 7 dni 
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Stanowiska ds. podatków i opłat – pokoje nr 1 i 2, tel. 7219-335,  7219-329  
 
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

1) Zaświadczenie wydaje Burmistrz Miasta i Gminy Koźmin Wlkp. po złożeniu wniosku przez 
zainteresowanego, 
2) Odmowa wydania zaświadczenia następuje w formie postanowienia.  

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia wnosi się do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Kaliszu za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Koźmin Wlkp. w terminie 7 dni 
od daty otrzymania postanowienia (opłata skarbowa za odwołanie - 5,00 zł).  

 
VII. UWAGI 
     Zaświadczenie wydaje się osobie, której poświadczenie dotyczy lub na żądanie organu uprawnionego  
     do jego otrzymania.  
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