Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 52.2018 Burmistrza Miasta
1 Gminy Kozmin Wielkopolski z dnia 10 grudnia 2018r.

Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski majac na uwadze art. 47 § 3 ustawy z dnia 6 marca 2018.
Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2018r., poz. 646 ze zm.) prezentuje schemat przeprowadzania kontroli
podatkowe;j.

SCHEMAT PRZEPROWADZANIA KONTROLI PODATKOWEJ

Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa
w ramach wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej. Analiza obejmuje identyfikacj¢ obszarow podmiotowych
i przedmiotowych, w ktorych ryzyko naruszenia przepisoOw jest najwigksze.

Celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzuja si¢ z obowigzkow wynikajacych

z przepiséw prawa podatkowego.

KONTROLA PLANOWANA

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej

Organ kontroli zawiadamia kontrolowanego o zamia-
rze wszczgeia kontroli podatkowej. Kontrole wszczy-
na si¢ nie wczesniej niz po uplywie 7 dni i nie pdzniej
niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli
kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia. Na wniosek
kontrolowanego, kontrola moze by¢ wszczeta przed
uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

KONTROLA DORAZNA

Po okazaniu legitymacji stuzbowej

Czynno$ci  kontrolne moga by¢ przeprowadzone po
okazaniu kontrolowanemu legitymacji stuzbowej oraz
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (upowaz-
nienie dorecza si¢ nie pdzniej niz w terminie 3 dni
roboczych od dnia wszczecia kontroli). Podjecie kontroli
na podstawie legitymacji stuzbowej moze dotyczyc
jedynie przypadkow, gdy czynnosci kontrolne sa
niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa
lub  wykroczenia,  przeciwdzialania  popelnieniu
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego
lub zabezpieczenia dowodow jego popetnienia, a takze

gdy przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione
bezposrednim  zagrozeniem  zycia, zdrowia lub
srodowiska.
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WSZCZECIE KONTROLI I DOKONANIE WPISU DO KSIEGI KONTROLI
Wszczecie kontroli podatkowej nastgpuje przez doreczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej przeprowadzenia
oraz legitymacji shuzbowej. Przedsigbiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz
upowaznienia i protokoty kontroli. W przypadku wszczecia kontroli przedsigbiorca niezwlocznie okazuje
kontrolujacemu ksigzke kontroli w celu wpisu.
Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze
przekracza¢ w odniesieniu do:
- mikroprzedsigbiorcow (do 10 pracownikow) - 12 dni roboczych,
- matych przedsigbiorcow (do 50 pracownikéw) - 18 dni roboczych,
- $rednich przedsigbiorcow (do 250 pracownikoéw) - 24 dni roboczych,
- pozostatych przedsigbiorcow (powyzej 250 pracownikoéw) - 48 dni roboczych.

PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w obecnosci kontrolowanego, w czasie okreslonym w upowaznieniu do
przeprowadzenia kontroli, w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez przedsigbiorce, a takze
za zgoda przedsigbiorcy w miejscu przechowywania dokumentacji, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania
dziatalno$ci lub w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli. Czynnosci kontrolne
wykonuje si¢ w sposob sprawny i mozliwie niezaklocajacy funkcjonowania przedsigbiorcy. Zakres kontroli nie
moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.
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ZAKONCZENIE KONTROLI I DORECZENIE PROTOKOLU Z KONTROLI

Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli. Protoko6t sporzadzany jest w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Jeden egzemplarz kontrolujacy dostarcza kontrolowanemu, z wylaczeniem zatgczonych do
protokotu kontroli fotokopii, odpisow i wydrukéw z akt, ksigg oraz innych dokumentow udostepnionych przez
kontrolowanego, ktdre zostaty zwrdcone przez kontrolujacego, czynigc o tym wzmianke w protokole z kontroli.
Kontrola zostaje zakonczona w dniu dorgczenia protokotu kontrolowanemu. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢
z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego dorgczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub
wyjasnienia, wskazujac jednocze$nie stosowne wnioski dowodowe. W przypadku nie ztozenia wyjasnien lub
zastrzezen w tym terminie, przyjmuje si¢, ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.
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