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TRWAJACY PONAD TRZY MIESIACE
Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1382 z poz. zm.).
e Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow
i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiqzku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2411).
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz.1827 z poz. zm.).
. WYMAGANE DOKUMENTY
1) Przy zameldowaniu:
- wypetniony druk zgloszenia pobytu czasowego (F-OSO — 04/01) z potwierdzonym pobytem w lokalu,
w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie,
- do wgladu: dowdd osobisty
2) Przy wymeldowaniu*:
- wypehiony druk zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ponad 3 miesigce
(F-OSO - 04/02)
- do wgladu: dowdd osobisty

II. OPLATY
Nie pobiera si¢ optat za dokonanie czynno$ci meldunkowych

I1l. TERMIN ODPOWIEDZI
Od reki przy zgloszeniu

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci - pokoj nr 3, tel. 62 7219332,

V. SPOSOB POSTEPOWANIA
| Zameldowanie:
1) Osoba zglaszajaca pobyt czasowy sktada wypetniony formularz wraz z potwierdzeniem pobytu w lokalu,
w ktéorym ma nastapi¢ zameldowanie (potwierdzenia faktu pobytu osoby dokonuje wynajmujacy, najemca,
osoba, ktorej przystuguje spotdzielcze prawo do lokalu lub wiasciciel lokalu) oraz okresla zamierzony czas
trwania pobytu.
2) Po sprawdzeniu zgodnosci danych zawartych w wypetnionym formularzu z dowodem osobistym dane
zostajg wprowadzone do zbioru PESELE
I1. Wymeldowanie:
1) Po zlozeniu wypelionego formularza dane wprowadzane sa do zbioru PESEL.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek
zaswiadczenie 0 zameldowaniu na pobyt czasowy ( oplata skarbowa — 17 zl.)

VI. TRYB ODWOLAWCZY

Nie przystuguje

VIl. UWAGI
1) Wymeldowanie jest konieczne tylko wowczas, gdy osoba przebywa w miejscu zameldowania na pobyt
czasowy krocej niz okreslita to przy zameldowaniu. Zameldowanie wygasa bowiem automatycznie z
uplywem okresu, jaki zostat zgloszony przy zameldowaniu na pobyt czasowy.
2) Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana zameldowac si¢ w

miejscu pobytu czasowego ponad 3 miesigce najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego
miejsca.

3) Za osobe nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich wspolnego
pobytu.
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