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Podstawa prawna: 
 Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1464). 

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz 
sposobu  i trybu postępowania w sprawach wydania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia    

i zwrotu (Dz. U. z 2017 r. poz. 1626). 
 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 

   - wniosek o wydanie dowodu osobistego (F-OSO – 08/01), 
  - aktualna fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiające osobę w pozycji frontalnej na jednolitym 
     jasnym tle, pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice z widocznymi brwiami, bez nakrycia głowy  
     i okularów z ciemnymi szkłami, 
  - do wniosku składanego w postaci elektronicznej załącza się plik zawierający fotografię o rozdzielczości 
    co najmniej 492 x 633 piksele i wielkości nie przekraczającej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywała 
    proporcje odpowiadające fotografii o wymiarach 35 x 45 
  - dokument stwierdzający tożsamość osoby ubiegającej się o dowód osobisty – do wglądu 

 

II. OPŁATY 
    Nie pobiera się opłaty. 
 
III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Jeden miesiąc od złożenia wniosku ( czas ten może ulec wydłużeniu z przyczyn niezależnych od urzędu). 
 

IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Stanowisko ds. ewidencji ludności - pokój nr 3, tel. 62 7219 332. 
  
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

1) Po złożeniu wniosku dane są wprowadzane do rejestru dowodów osobistych i dalej przekazywane do 
produkcji  dowodu osobistego. 
2) Przy odbiorze nowego dowodu należy przedłożyć do anulowania dotychczasowy dowód osobisty. 

                                                                                                                                                                                 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 
     Od decyzji  w sprawie odmowy wydania dowodu osobistego służy odwołanie do Wojewody 
     Wielkopolskiego w Poznaniu za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Koźmin                           
     Wielkopolski w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

 
VII. UWAGI 

1) Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się osobiście w organie dowolnej gminy na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego. 

2) Dowód osobisty odbiera się osobiście w siedzibie gminy, w której został złożony wniosek. 
3) W imieniu osoby nie posiadającej zdolności do czynności prawnej lub posiadającej ograniczoną zdolność do 

czynności prawnej ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego wniosek składa rodzic, opiekun prawny lub 
kurator (wymagana obecność tej osoby przy składaniu wniosku; wyjątek stanowią osoby, które nie ukończyły       
5 roku życia. 

      4)    Osoba obowiązana do posiadania dowodu osobistego może złożyć wniosek, nie wcześniej niż 30 dni przed datą 
            18 urodzin. 
      5)    Dowód osobisty wydawany osobie, która ukończyła 5 rok życia, jest ważny przez okres 10 lat od daty wydania  
             dowodu osobistego. 
       6)   Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 5 roku życia, jest ważny przez okres 5 lat od daty                        
             wydania dowodu osobistego 
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