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Symbol Nazwa ustugi Nr strony
USC - 02 ZAWARCIE ZWIAZKU MAtZENSKIEGO 1/1
PRZED KIEROWNIKIEM URZEDU STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:
1. art.22, art.76 ust.1 pkt 1,2, ust.4,5,6,10, art.77, art.80,art.84-89 Ustawy z dnia 28.11.2014r. Prawo o
aktach stanu cywilnego ( Dz. U. 2016 p0z.2064 z pdzn. zm. )
2. art.1§1,art.3, art.4, art.7, art.10-15, art.25 Ustawy z dnia 25.02.1964r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (
Dz. U. 2017 poz. 682)

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1. dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) —do wgladu.

2. ztozenie (osobiscie) pisemnego Zapewnienia, ze nie istniejg okolicznosci wytagczajace zawarcie matzeristwa -
druk wypetniany w usc

3. zlozenie zezwolenia na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego (np. osoby niepetnoletnie)

4. dowdd wpftaty optaty skarbowej (84 zt,-) wptaconej na konto urzedu ktéry sporzadzi akt matzenstwa

5. lJezeli jedna z 0séb jest cudzoziemcem:
- odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z
adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu matzenstwa z
dokumentem potwierdzajagcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajagcym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych dokumentéw nie mozna
ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa;
- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrzeé matzenstwo. Jezeli otrzymanie
takiego dokumentu, napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody, sgd w postepowaniu nieprocesowym
na wniosek cudzoziemca moze go zwolni¢ od ztozenia tego dokumentu. W postepowaniu o zwolnienie
cudzoziemca od ztozenia dokumentu sad na podstawie wtasciwego prawa ustala, czy osoba ta moze zawrzec
matzenstwo.
- wszystkie dokumenty sporzadzone w obcym jezyku, muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego
lub polskiego konsula,
- jedli cudzoziemiec nie méwi po polsku nupturienci muszg zapewni¢ ttumacza lub biegtego.

6. Zawarcie matzenstwa poza lokalem USC-na wniosek stron. Optata dodatkowa 1000 zt. /z wytgczeniem $lubéw
zawieranych w szpitalu lub zaktadzie karnym/.

Il. OPLATY
Opftata skarbowa:
e za sporzadzenie aktu matzenstwa — 84,00 zt uiszczana w dniu sktadania zapewnienia gotéwka w kasie
Urzedu Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski lub na konto Urzedu nr 72 1020 2267 0000 4402 0004 2374
e zezwolenie na zawarcie zwigzku matzenskiego przed uptywem miesiecznego terminu oczekiwania
wynikajgcego z przepisu art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuiczego — 39,00 zt
Optate wnosi sie najpdzniej w dniu podpisania Zapewnienia.
Dowdd wptaty (oryginat) dotgczony do Zapewnienia pozostaje w aktach USC.

11l. TERMIN ODPOWIEDZI
Niezwtocznie.
W niektérych przypadkach, z uwagi na konieczno$¢ weryfikacji danych osobowych na podstawie akt stanu
cywilnego (np. aktu urodzenia, aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie) podpisanie zapewnien i ustalenie
daty $lubu cywilnego moze nastgpi¢ po przeniesieniu danego aktu do komputerowego Systemu Rejestréow
Panistwowych - termin ten wynosi od 7 do 10 dni roboczych.
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IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Urzad Stanu Cywilnego
ul. Stary Rynek 11, 63-720 Kozmin Wielkopolski
biuro nr 3, tel. 62 72 19 348

V. SPOSOB POSTEPOWANIA
| etap —w dniu zgtoszenia sie pary do urzedu
1. przeniesienie niezbednych aktéw (np. urodzen) lub wystgpienie kierownika do wifasciwego USC o
przeniesienie aktéw dot. nupturientéw do komputerowego Systemu Rejestréw Panstwowych
Il etap — w terminie uzgodnionym przez Kierownika i nupturientéw
1. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego na podstawie przedtozonych dokumentdéw spisuje z nupturientami
(kandydatami do zawarcia matzestwa) zapewnienia.
2. ustalenie daty i godziny slubu ( w uzgodnieniu z nupturientami)
3. Przyjecie dowodu wptaty optfaty skarbowej — 84,00zt
Il etap — dzien $lubu
1. Ztozenie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry
podpisujg osoby wstepujgce w zwigzek matzenski, Swiadkowie oraz kierownik urzedu stanu cywilnego.
2. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry przyjat oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski, sporzadza
akt matzenstwa najpdzniej w nastepnym dniu roboczym.

VI. TRYB ODWOtLAWCZY

W przypadku odmowy przez kierownika usc przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski zawiadamia
on pisemnie osoby, ktérych odmowa dokonania czynnosci dotyczy. W terminie 14 dni od doreczenia
zawiadomienia, osoby te moga ztozy¢ wniosek do sgdu wtasciwego ze wzgledu na siedzibe usc, o rozstrzygniecie
czy przyczyny odmowy wskazane w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

VII. UWAGI

Zwigzek matzenski mozna zawrze¢ w dowolnie wybranym USC w kraju.

Zapewnienie jest wazne 6 m-cy od daty podpisania, przez obie osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo.
Matzenstwo mogg zawrzec osoby, ktore ukoriczyty 18 lat / kobieta i mezczyzna /.

Sad moze zezwoli¢ na matzenstwo kobiecie ktéra ukoriczyta 16 lat.

Ustawowy okres oczekiwania na zawarcie matzeristwa w USC wynosi miesigc od dnia ztozenia dokumentow.

W uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ skrécony.

Zezwolenie dot. skrécenia terminu oczekiwania wydaje kierownik USC. Optata skarbowa wynosi wéwczas 39 zt,-.

Kierownik usc moze przyja¢ oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem urzedu, jezeli osoba
zainteresowana znajduje sie w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia albo jest pozbawiona wolnosci.

Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ matzeinstwo mozliwe jest zawarcie matzeAstwa poza urzedem, jezeli
miejsce wybrane przez nupturientdw zapewnia zachowanie uroczystej formy, bezpieczestwo oséb obecnych na
ceremonii oraz nie koliduje to z wewnetrzng organizacjg pracy USC. Pobierana jest wowczas optata dodatkowa w
kwocie 1000,00zt.
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