KARTA INFORMACYJNA

Urzqd Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski, ul. Stary Rynek 11
tel.: 62 7216088, fax.: 62 7216756, e-mail: sekretariat@kozminwlkp.pl
www.kozminwlkp.pl

Symbol Nazwa ustugi Nr strony
POWROT PO ROZWODZIE DO NAZWISKA NOSZONEGO 1/1

usc-04 PRZED ZAWARCIEM ZWIAZKU MALZENSKIEGO

Podstawa prawna:
1. art.22, art. 90 Ustawy z dnia 28.11.2014r.- Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.2016 poz.2064 z pézn. zm. )
2. art.59 Ustawy z dnia 25.02.1964r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. 2017 poz. 682)

I. WYMAGANE DOKUMENTY
1. wniosek o przyjecie oswiadczenia —druk wypeliany w USC
2. dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) - do wgladu
3.  dowdd wplaty optaty skarbowe;j (11z1,-) wniesionej na konto Urzgdu Miasta i Gminy w Kozminie
Wielkopolskim

II. OPLATY

11,00 zt- czynnos¢ urzgdowa.

Whtaty dokonuje si¢ w kasie — w kasie Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski (biuro nr 1) lub na rachunek
bankowy: 72 1020 2267 0000 4402 0004 2374.

Optate wnosi si¢ w dniu podpisania o$§wiadczenia.

Dowdd wptaty dotacza si¢ do akt zbiorowych USC.

I1l. TERMIN ODPOWIEDZI

Z uwagi na konieczno$¢ weryfikacji danych osobowych na podstawie aktow stanu cywilnego ( np. aktu matzenstwa z
adnotacjg o rozwodzie ) sporzadzenie Protokotu zawierajacego o$wiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego
przed zawarciem malzenstwa moze nastapi¢ po wprowadzeniu danego aktu do komputerowego Systemu Rejestrow
Panstwowych. W niektorych przypadkach dokonanie tej czynno$ci trwa od 7 do 10 dni roboczych. Podpisanie
Protokotu o$wiadczenia o powrocie do nazwiska poprzednio noszonego nastepuje wowczas w terminie uzgodnionym
indywidualnie z Interesantem.

Jesli akt stanu cywilnego figuruje w systemie komputerowym - podpisanie Protokotu nastepuje w chwili zgloszenia
si¢ Interesanta w USC.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Urzad Stanu Cywilnego
ul. Stary Rynek 11, 63-720 Kozmin Wielkopolski
biuro nr 3, tel. 62 72 19 348

V. SPOSOB POSTEPOWANIA
| etap
1. wypelnienie wniosku o przyjecie oswiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem
malzenstwa rozwigzanego prawomocnym wyrokiem Sadu Okrggowego
2. przeniesienie niezbednego aktu lub wystapienie kierownika do konkretnego usc o przeniesienie tego aktu
do komputerowego Systemu Rejestrow Panstwowych (Bazy Ustug Stanu Cywilnego)
Il etap
1. weryfikacja danych osobowych Interesanta w oparciu o akty stanu cywilnego przeniesione do Systemu
Rejestrow Panstwowych - dokonana przez pracownika usc
2. sporzadzenie protokotu zawierajacego oSwiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem
malzenstwa
3. podpisanie protokotu przez Interesanta oraz kierownika lub z-c¢ kierownika usc
4. naniesienie zmian w akcie matzenstwa oraz Rejestrze PESEL - dokonana przez kierownika lub wystanie zlecenia
do wlasciwego kierownika usc, /w miejscu zawarcia matzenstwa/, o naniesienie wzmianki w akcie matzenstwa oraz
zmiang¢ danych w bazie PESEL.
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VI. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje

VII. UWAGI

Z uwagi na konieczno$¢ weryfikacji danych (m.in. ustalenia daty prawomocnos$ci wyroku rozwodowego, oznaczenia
sadu oraz sygnatury akt) Interesant w momencie wypekienia wniosku informowany jest o terminie jego realizacji.

Oswiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa mozna ztozy¢ w ciggu 3 miesiecy od
chwili uprawomocnienia si¢ wyroku rozwodowego.

Wiasciwy do przyjecia o$wiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa jest kazdy
kierownik urzedu stanu cywilnego w Polsce.

Kierownik, ktéry przyjat oswiadczenie, przesyta protokét do USC miejsca sporzgdzenia aktu matzenstwa w terminie
jednego dnia roboczego od dnia sporzadzenia tego protokotu, w celu dotaczenia do aktu malzenstwa wzmianki
dodatkowej o nazwisku rozwiedzionego matzonka.
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