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Podstawa prawna:
e art.22, art.44 pkt 3, art. 44 ust. 4,5 i 6, art. 49 Ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28.11.2014r.
(Dz.U. 2016 poz. 2064 z p6zn. zm.)

I. WYMAGANE DOKUMENTY
1. wniosek 0 wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym (F-USC — 12/01)
2. dokument tozsamos$ci (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu
3. dowdd wplaty optaty skarbowej 38,00zt

II. OPLATY
Optata skarbowa: 38,00zt za wydanie zaswiadczenia
Whtaty dokonuje si¢ w kasie — w kasie Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski (biuro nr 1) lub na rachunek
bankowy: 72 1020 2267 0000 4402 0004 2374.
Dowdd wptaty dotacza sie do akt zbiorowych USC.

I1l. TERMIN ODPOWIEDZI

Z uwagi na konieczno$¢ weryfikacji danych osobowych na podstawie aktoéw stanu cywilnego (np. aktu urodzenia)
wydanie zaswiadczenia nastapi¢ moze po przeniesieniu niezbednego aktu stanu cywilnego do komputerowego Systemu
Rejestrow Panstwowych - tzn. po uptywie od 7 do 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Urzad Stanu Cywilnego
ul. Stary Rynek 11, 63-720 Kozmin Wielkopolski
biuro nr 3, tel. 62 72 19 348

V. SPOSOB POSTEPOWANIA
| etap - w dniu zgtoszenia si¢ Interesanta do urzedu
1. wypehienie przez interesanta wniosku o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym
2. sprawdzenie poprawnosci danych oraz dostepnosci niezbednych aktoéw w Systemie Rejestrow Panstwowych
3. przeniesienie aktéw dot. wnioskodawcy lub wystapienie do wiasciwego USC o ich przeniesienie do
komputerowego Systemu Rejestrow Panstwowych

Il etap - w dniu ztozenia wniosku lub w terminie uzgodnionym z Interesantem tj. po uptywie od 7 do 10 dni roboczych
od jego zlozenia

1. weryfikacja danych

2. sporzadzenie za§wiadczenia o stanie cywilnym

3. przyjecie dowodu optaty skarbowe;j

4. wydanie zaswiadczenia oraz potwierdzenie prawidtowosci i zgodnosci danych w nim zawartych.

VI. TRYB ODWOLAWCZY
Brak.

VIl. UWAGI

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym powinien zawiera¢ o§wiadczenie o nieistnieniu okolicznosci
majacych wptyw na stan cywilny, sktadane pod rygorem odpowiedzialno$ci za zlozenie falszywego zeznania.
Whiosek sktada si¢ do wybranego kierownika usc.

Wydawane jest wylacznie osobie, ktérej dotyczy /art.49 ust.3/.

Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 m-cy od daty jego sporzadzenia.
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