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Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 10);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 1044 z
pOzniejszymi zmianami);

I. WYMAGANE DOKUMENTY
1. pisemny wniosek osoby ubiegajacej si¢ 0 zmiang imienia lub/oraz nazwiska zawierajacy:
a) dane osoby, ktérej zmiana dotyczy:
- imi¢ (imiona), nazwisko oraz nazwisko rodowe
- wskazanie kierownika USC, ktory sporzadzit akt urodzenia oraz akt matzenstwa jesli zmiana bedzie
dotyczyta
tego aktu
- numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnos$ci - zwany "numerem PESEL"
b) imi¢ lub nazwisko, na jakie ma nastapi¢ zmiana
¢) uzasadnienie wniosku
d) wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana imienia lub nazwiska
bedzie ich dotyczyta
e) adres do korespondencji wnioskodawcy
f) o§wiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie zlozyt wczeéniej wniosku do innego kierownika
usc lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna
2. dowdd wplaty optaty skarbowej
3. dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (dowod osobisty lub paszport) - do wgladu

II. OPLATY
Optata skarbowa: 37,00 zt za wydanie decyzji administracyjnej
Wptlaty dokonuje si¢ w kasie — w kasie Urzedu Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski (biuro nr 1) lub na rachunek
bankowy: 72 1020 2267 0000 4402 0004 2374.
Dowod wptaty dotacza si¢ do akt zbiorowych USC.

I11. TERMIN ODPOWIEDZI

Z uwagi na konieczno$¢ weryfikacji danych osobowych na podstawie aktow stanu cywilnego (np. aktu urodzenia)
wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska nastapi¢ moze po przeniesieniu niezbednego aktu do komputerowego
Systemu Rejestrow Panstwowych tzn. po uptywie od 7 - 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Urzad Stanu Cywilnego
ul. Stary Rynek 11, 63-720 Kozmin Wielkopolski
biuro nr 3, tel. 62 72 19 348

V. SPOSOB POSTEPOWANIA

| etap

1. interesant sktada - osobi$cie - pisemny wniosek o zmiang imienia lub nazwiska zawierajacy dane okre§lone w ustawie
2. urzednik sprawdza dostepnos¢ niezbednych aktéw stanu cywilnego w komputerowym Systemie Rejestrow
Panstwowych

3. kierownik USC przenosi niezbedne akty lub wnioskuje o ich przeniesienie do Systemu Rejestrow Panstwowych

Il etap
1. kierownik wydaje decyzje administracyjna o zmianie imienia lub nazwiska badz o odmowie zmiany
2. wnioskodawca potwierdza odbior decyzji.
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VI. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotania sktada si¢ w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Kozminie Wielkopolskim w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji, a nastgpnie przekazuje si¢ w celu rozpatrzenia do Wojewody Wielkopolskiego.

VIl. UWAGI

Whiosek o zmiang imienia lub nazwiska sktada si¢ do wybranego Kierownika USC.

zamieszkate za granica moga zlozy¢ wniosek za posrednictwem konsula RP, wskazujgc Kierownika USC, ktéremu
wniosek ma zosta¢ przekazany.

Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wylacznie z waznych powodow.

Zmiany naOsobyzwiska nie dokonuje si¢ w przypadku ubiegania si¢ o zmian¢ na nazwisko historyczne, wstawione w
dziedzinie kultury, nauki, dziatalno$ci politycznej, spotecznej albo wojskowej chyba Zze osoba ubiegajaca si¢ 0 zmiang
nazwiska posiada cztonkéw rodziny o tym nazwisku.

Zmienione nazwisko nie moze sktadac¢ si¢ z wigcej niz dwdch cztonow.

Po zmianie imienia mozna mie¢ najwyzej dwa imiona.

Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicéw rozcigga si¢ na matoletnie dzieci pod warunkiem, ze drugi
z rodzicow wyrazil na to zgodg. Jezeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukonczyto 13 lat, do zmiany niezbedne jest
wyrazenie zgody przez dziecko.
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