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Podstawa prawna:
o ustawa z dnia 10.04.1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001r. Nr 87 poz. 960 z pozn .zm.),
o wyrok Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 27.05.2002r. sygn. akt K.20/01 (Dz.U. Nr 78 poz. 716)

I. WYMAGANE DOKUMENTY
- wypetniony druk zgloszenia pobytu statego (F-OSO — 01/01)
- zaswiadczenie o wymeldowaniu si¢ z poprzedniego miejsca pobytu statego,
- do wgladu: dowdd osobisty oraz — w przypadku mezczyzn do 60 roku zycia — ksiazeczka wojskowa.

II. OPLATY
Nie pobiera si¢

III. TERMIN ODPOWIEDZI
Od reki

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACIE
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci - pokoj nr 3, tel. 7219-332,

V. SPOSOB POSTEPOWANIA
1) Po sprawdzeniu zgodnosci danych zawartych w wypehlionym druku zgloszenia pobytu statego
zdowodem osobistym dane zostaja wprowadzone do ewidencji, a osobie dokonujacej zameldowania
wydawane jest potwierdzenie zameldowania na pobyt staly, ktére wazne jest przez dwa miesiace od dnia
wystawienia ( czas niezbedny na wymiang dowodu).
2) Zawiadomienie o zameldowaniu na pobyt staly wysylane jest do poprzedniego miejsca pobytu w celu
przestania karty osobowej mieszkanca. W karcie odnotowywana jest kazda zmiana zameldowania na pobyt
staty.
3) Osoby podlegajace obowiazkowi wojskowemu wpisywane sa do ewidencji Wojskowej Komendy
Uzupehien w Ostrowie Wlkp. O fakcie tym powiadamia si¢ rowniez Wojskowa Komende Uzupehien
wlasciwa dla miejsca pobytu statego.
4) Zameldowanie noworodka — nast¢puje na podstawie odpisu skroconego aktu urodzenia przekazanego
przez Urzad Stanu Cywilnego, ktory akt ten sporzadzil, bez konieczno$ci sktadania formularza zgtoszenia
pobytu statego. Zameldowania dokonuje automatycznie Urzad wlasciwy ze wzgledu na faktyczny pobyt
dziecka; zaklada rowniez kartg osobowa mieszkanca oraz wystgpuje o nadanie numeru PESEL.

VI. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje

VII. UWAGI

1) Osoba dokonujaca obowiazku zameldowania si¢ na pobyt staly wykazuje na formularzu
meldunkowym potwierdzenie pobytu w lokalu, w ktorym ma nastapi¢ zameldowanie. Potwierdzenia
faktu pobytu osoby dokonuje wynajmujacy, najemca, osoba, ktorej przyshuguje spotdzielcze prawo
do lokalu lub wtasciciel lokalu).

2) Zameldowanie osoby niepeinoletniej dokonuje jej przedstawiciel ustawowy lub osoba sprawujaca
nad nia faktyczna opieke przez wypetnienie i podpisanie formularzu zgloszenia pobytu statego.

3) Przy kazdej zmianie miejsca pobytu statego konieczna jest zmiana dowodu osobistego.
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