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Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 10.04.1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2001r. Nr 87 poz. 960 z późn .zm.),  
· ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926), 
· rozporządzenie Rady ministrów z dnia 30.04.2002r. w sprawie wysokości opłat za udostępnienie danych ze zbiorów 

meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych oraz warunków i sposobu 
ich wnoszenia (Dz.U. Nr 62 poz. 564), 

· rozporządzenie Rady Ministrów z 18.11.2002r. w sprawie wzoru formularza wniosku o  udostępnienie danych 
ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych oraz warunków 
i sposobu ich wnoszenia (Dz.U. Nr 201 poz. 1702), 

· ustawa z dnia 9.09.2000r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960 z późn. zm.) 
 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
  - wniosek o udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL, ewidencji wydanych 
    i utraconych dowodów osobistych (F-OSO – 06/01). 
 
II. OPŁATY 

1) Opłata – 4% kwoty najniższego wynagrodzenia za pracę pracowników, określonej w odrębnych 
przepisach, 

2) Opłata skarbowa – 0,50zł za załącznik. 
                    

III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Do 14 dni. 
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Stanowisko ds. ewidencji ludności - pokój nr 3, tel. 7219-332. 
  
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

1) Złożenie wniosku wskazującego interes faktyczny wnioskodawcy w uzyskaniu danych. 
2) Dane udostępnia się udzielając odpowiedzi w formie pisemnej. 

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

Od decyzji odmawiającej udostępnienia danych osobowych przysługuje prawo wniesienia odwołania 
do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Koźmin Wlkp. 
w terminie 14 dni od jej doręczenia. Odwołanie od decyzji podlega opłacie skarbowej  w wysokości: 5zł 
za odwołanie i 0,50zł za każdy załącznik. 
 

 
VII. UWAGI 

Dane udostępniane są na pisemny wniosek zainteresowanej osoby lub innym podmiotom, jeżeli 
uwiarygodnią one interes faktyczny w otrzymaniu danych, a także innym osobom fizycznym za zgodą 
osób, których dane dotyczą.  
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