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Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 19.11.1999r. Prawo działalności gospodarczej  (Dz. U. Nr 101  poz. 1178 z późń .zm.),  

 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
   -  zgłoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej (F-OSO – 09/01),  
   -  do wglądu – dowód osobisty osoby ubiegającej się o wpis do ewidencji, 
   - dodatkowo można złożyć wniosek o nadanie numeru REGON (F-O S O  – 09/03) oraz zgłoszenie 
       identyfikacyjne NIP -1 (F-OSO – 09/02). 
 
II. OPŁATY 

 Opłata stała w wysokości 100,00zł wnoszona w kasie Urzędu przy składaniu wniosku, 
                    

III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Do 14 dni.  
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Stanowisko ds. ewidencji podmiotów gospodarczych – pokój nr 10, tel. 7219-330, 
 
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

Na podstawie złożonego wniosku wydawane jest zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej.  

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

Nie przysługuje. 
 
VII. UWAGI 

1) Osoba wnosząca o wpis do ewidencji może również złożyć w Urzędzie Miasta i Gminy wniosek w celu 
uzyskania numeru REGON w Urzędzie Statystycznym oraz zgłoszenie identyfikacyjne NIP -1 kierowane 
do Urzędu Skarbowego. Urząd Miasta i Gminy przesyła te dokumenty właściwym urzędom w ciągu 3 dni 
od dokonania wpisu.  
2) Odbiór zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej może nastąpić w jednej z dwóch 
form: osobiście przez wnioskodawcę bądź za pośrednictwem poczty. O formie odbioru decyduje 
wnioskodawca. 
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