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Podstawa prawna: 
· ustawa z dnia 19.11.1999r. Prawo działalności gospodarczej  (Dz. U. Nr 101  poz. 1178 z późń .zm).  

 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
   -  zgłoszenie o dokonanie zmiany w ewidencji działalności gospodarczej (F-OSO – 10/01), albo 
   -  zgłoszenie uzupełnienia brakujących danych we wpisie dokonanym przed 1.01.2004r. * (F-OSO – 10/02) 
 
II. OPŁATY 

1) Opłata stała za dokonanie zmian w ewidencji działalności gospodarczej w wysokości 50,00zł 
     wnoszona w kasie Urzędu przy składaniu wniosku, 
2) Zgłoszenie uzupełnienia brakujących danych w okresie od 1.01. do 31.12.2004r. jest zwolnione 
    z opłat 
                    

III. TERMIN ODPOWIEDZI 
      Do 14 dni.  
 
IV. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 
      Stanowisko ds. ewidencji podmiotów gospodarczych – pokój nr 10, tel. 7219-330, 
 
V. SPOSÓB POSTEPOWANIA 

Po wpisaniu nowych danych do prowadzonej ewidencji przedsiębiorcy wydawane jest zaświadczenie 
o wpisie.  

 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY 

Nie przysługuje. 
 
VII. UWAGI 

* 1) Uzupełnienie danych dotyczy przedsiębiorców wpisanych do ewidencji przed 1.01.2004r., a więc 
przed wejściem w życie nowelizacji Prawa działalności gospodarczej. Przedsiębiorcy tacy mają obowiązek 
uzupełnić do 31.12.2004r. dane zawarte we wpisie o: PESEL, NIP, REGON oraz określić przedmiot swej 
działalności w oparciu o oznaczenia Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD). 
2) Przedsiębiorca jest zobowiązany zgłaszać do organu, który wpisał go do ewidencji zmiany stanu 
faktycznego i prawnego w zakresie danych zawartych w zgłoszeniu. Dotyczy to zarówno danych osoby 
przedsiębiorcy (np. zamiana miejsca zamieszkania), jak i danych odnoszących się do wykonywanej 
działalności (np. rozszerzenie jej zakresu). Zmiany takie należy zgłaszać w ciągu 14 dni od ich powstania. 
3) Odbiór zaświadczenia o zmianie w ewidencji działalności gospodarczej może nastąpić w jednej z dwóch 
form: osobiście przez wnioskodawcę bądź za pośrednictwem poczty. O formie odbioru decyduje 
wnioskodawca. 
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